
Standort: Grafenwöhr/Hütten 
Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
Arbeitszeit: Vollzeit

Ihre Aufgaben

• Freundlicher Empfang und Annahme, Registrierung und Einweisung von LKW-Fahrern 
• Durchführung der LKW-Wiegungen bei Ein- und Ausfahrt (inkl. Bedienung der Waage) 
• Verwaltung von Zutrittsberechtigungen und Besucherausweisen 
• Enge Zusammenarbeit mit Logistik, Versand, Lager und Sicherheitsdienst 
• Überwachung der Einhaltung von Sicherheits-, Hygiene- und Betriebsanweisungen
• Koordination mit Labor - Ziehung von Rohstoffproben und Dokumentation

IhrProfil 

•  Berufserfahrung im Bereich Empfang, Logistik, Sicherheitsdienst oder vergleichbare 
   Tätigkeit von Vorteil
• Kaufmännische Ausbildung oder Tätigkeit als Sachbearbeiter vorteilhaft 
• Technisches Verständnis und Erfahrung im Umgang mit Wiegesystemen wünschenswert 
• Bereitschaft zur Schichtarbeit (falls erforderlich) 
• Freundliches, serviceorientiertes und souveränes Auftreten 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; Englischkenntnisse von Vorteil
• Fähigkeit zur Verständigung mit Fahrer in anderen Sprachen
• Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Zuverlässigkeit 
• PC-Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel, Outlook)

Stellenausschreibung
Mitarbeiter Empfang / Pforte (m/w/d)
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Wir bieten 

•  Eine verantwortungsvolle und vielseitige Aufgabe in einem modernen Industrieunternehmen 
• Gestaltungsspielraum für eigene Ideen und Weiterentwicklungen 
• Kurze Entscheidungswege und eine offene Unternehmenskultur 
• Attraktive Vergütung und Weiterbildungsmöglichkeiten

www.naturheld.global

Bewerbung online unter:  	 www.naturheld.global/karriere 
oder per Email:		   info@naturheld.global
naturheld GmbH & Co. KG • Parksteiner Weg 20 • 92655 Grafenwöhr


